ZALACZNIK NR 2

PLACE
nalezy wpisac 1 - gdy funkcjonalnosé jest i 0 - w przypadku barku funkcjonalno§ci w modutach

on

Tworzenie list wyptat wynagrodzen, ekwiwalentéw nagréd i zaliczek na poczet wynagrodzenia dla
kazdego typu uméw,

Definiowanie dowolnych sktadnikéw wynagrodzenia (naliczenia i potrgcenia) oraz algorytméw ich
naliczania zgodnie z potrzebami,

Eksport i import danych na liste do/z pliku tekstowego.

Przypisanie do miejsc powstawania kosztéw juz na etapie sporzadzania ewidencji czasu pracy lub kart
pracy i sporzadzanie list ptac na podstawie tak rozdzielonego czasu pracy bez potrzeby ponownej
dekretacji.

Automatyczne tworzenie PIT-6w dla pracownikéw i zaktadu pracy z uwzglednieniem wszystkich
rodzajéw umow, tworzenie e-deklaracji, przesytanie.

Prowadzenie wieloletniej, miesigcznej kartoteki czasu pracy i sktadnikéw ptacy, w tym danych o czasie
przepracowanym, absencjach, podatkach i sktadkach ZUS.

Ewidencja udzielonych pozyczek i ich sptat.

Tworzenie zbiorczych wydrukéw z wielu list ptac, biorac pod uwage zaréwno rok obrachunkowy jak i rok
kalendarzowy.

Wspdtpraca z programem Piatnik.

Wspdipraca z programem dot. sktadek PPE (IMPULS).

Generowanie zaswiadczenia o zatrudnieniu | wynagrodzeniu ZUS Rp-7 oraz innych formularzy ZUS.

Przekazywanie wynagrodzenia jednoczesnie na kilka rachunkéw bankowych pracownika (nie mniej niz
2 rachunkéw oraz dodatkowo wyptata gotéwki w kasie).

Automatyczne zbieranie podstaw do wyliczania wynagrodzenia za urlop, wynagrodzenia
chorobowego/zasitku ZUS,nagrody rocznej i innych dowolnych $rednich.

Tworzenie szczegbtowych raportéw dot. wynagrodzen i mozliwosé ich przenoszenia do EXCELA z
uwzglednieniem roku kalendarzowego i roku obrachunkowego.

Ewidencjonowanie dofinansowania z ZFSS ( kartoteki socjalne, tworzenie list wyptat z ZFSS ).

Ewidencjonowanie zasitkéw ptatnych z ZUS.

Tworzenie sprawozdarn GUS

Powigzanie z modutem kadrowym i finansowo-ksiegowym
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MODUL TECHNICZNY
nalezy wpisac 1 - gdy funkcjonalno$é jest i 0 - w przypadku barku funkcjonalno$ci w modutach

MEC; wylicza¢ zadane wskazniki, zuzycia, produkcje. Raportowaé na okreslonych formularzach z
mozliwoscig eksportu do arkusza kalkulacyjnego ( Excel).

Modut ten ma zbierac, z ZSl i z systeméw zewnetrznych, informacije techniczne dotyczace dziatalnosci |

Zbierane Dane

CENTRALNA CIEPLOWNIA

- Miat Weglowy Dostawy: Termin; Tonaz; Zawartos¢ Siarki; Wartos¢ Opatowa;
Zawarto$¢ Popiotu; Wilgotnos¢; Srednia Cena 1 tony

- Miat Weglowy Magazyn: Stan Obecny; Zapasy ustawowe.

Miat weglowy Zuzycie [tony]: Sumaryczne i w podziale na kotty K1 K2 K3 K4 K5 K6

- Miat weglowy Zuzycie-Koszt

- Miat weglowy $rednia cena 1 tony

- Miat weglowy Badania: Wartoé¢ Opatowa [GJ/Mg]; Zawartosé Siarki, Popiotu, Catkowita
zawarto$¢ pierwiastka C

- Czas pracy kottow K1 K2 K3 K4 K5 K6

- Produkcja Energii Cieplnej [GJ]

- Plan Produkcji Energii Cieplnej [GJ]

- Sprawnosé Zrédta

- Plan Sprawnoéci Zrédta

- Zuzycie Energii Elektrycznej [kWh]

- Zuzycie Energii Elektrycznej Odsprzedaz

- Plan zuzycia Energii Elektrycznej

- Zuzel Badania: Wilgotno$¢ analityczna, Catkowita zawartosé pierwiastka C

- Zuzycie Wody [m3]

- Uzupetnianie Wody Uzdatnionej [m3]

Sprzedaz Wody Uzdatnionej [m3]

- Temperatura Zewnetrzna srednia

KOTELOWNIE LOKALNE (w rozbiciu na poszczegdine obiekty)

- Gaz Zuzycie [m3]

Gaz warto$¢ Opatowa

- Gaz Zuzycie kWh

- Produkcja Energii Cieplnej [GJ]

- Plan Produkcji Energii Cieplnej [GJ]

- Zuzycie Energii_Elektrycznej [kWh]

- Plan zuzycia Energii Elektrycznej

- Zuzycie Wody [m3]

- Uzupetnianie Wody Uzdatnionej [m3]

SIECII WEZLY CIEPLNE

Sprzedaz Energii Cieplnej [GJ] : Sumaryczna i w rozbiciu na poszczegdine wezty indywidualne i
grupowe; zrodta powstawania.

- Plan Sprzedazy Energii Cieplnej URE [GJ]

- Sprawno$¢ Sieci Cieplnej

- Plan Sprawnosci Sieci Cieplnej

- Plan Sprzedazy Energii Cieplnej [GJ]
- Planowane Zuzycie Opatu na Sprzedaz 1GJ

Planowane Zuzycie Energii Elektrycznej na Sprzedaz 1GJ

- Zuzycie Energii Elektrycznej [kWh]: Sumaryczna i w rozbiciu na poszczegdine wezly indywidualne
i grupowe

- Plan zuzycia Energii Elektrycznej

Sprzedaz Wody Uzdatnionej [m3]: Sumaryczna i w rozbiciu na poszczegdlne wezly indywidualne i
grupowe

Sprawnos$¢ Catego Uktadu (od wytwarzania przez przesyt po sprzedaz)

|RAPORTY

- GUS: GO1; GO2A; G02D; G03

- URE: Plan energia elektryczna TARYFA URE; Plan produkgji i zuzycia opatu URE-Centralna
Cieptownia,Podczele,Kottownie lokalne;

- Kontrolne:Plan produkgiji i zuzycia opatu-Centralna Cieptownia,Podczele,Kotlownie
lokalne;Produkcja; Zuzycie opatu; Miesieczna produkcja ciepta - Centralna Cieptownia; Miesieczne
zestawienie zuzycia wody; Raport Gospodarka Opatem

Analityczne: Plany zuzycia energii elektrycznej na rok obrachunkowy;

- Konfigurowalne: umozliwiajace wybor dowolny zestaw parametréw z z dowolnego przedziatu
czasowego z eksportem do excela

suma ]
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INWESTYCJE i REMONTY

nalezy wpisac 1 - gdy funkcjonalno$é jest i 0 - w przypadku barku funkcjonalno$ci w modutach 0N
Planowanie rzeczowe i finansowe z podziatem na konserwacje, remonty i inwestycje (modernizacje) w
rozbiciu na sity wtasne oraz sity obce.
Wszczecie procedury planowania w powigzaniu z kierownikami dziatéw. Budowa planéw na bazie
arkuszy przekazywanych od komérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk.
Powigzanie zadan konserwacyjnych, remontowych i modernizacyjnych z istniejacymi $rodkami trwatymi
oraz centrami zgtaszajgcymi zadania
Tworzenie symulacii i korekt planéw konserwacji, remontéw, inwestycji.
Tworzenie na podstawie plandw harmonogramu rzeczowo-finansowego dla remontéw i inwestycji.
Tworzenie symulacji i korekt harmonogramu rzeczowo-finansowego.

Graficzna interpretacja harmonogramu rzeczowo-finansowego obejmujacego etapy realizacji
planowanych remontéw | inwestycji (projekty, przetargi, realizacje) z uwzglednieniem dni, tygodni,
miesigcy, lat. Graficzna interpretacja musi umozliwié: podziat na czesci wartosci danego zadania i
paskow przypisanych do kazdego etapu realizacji, wielokrotnoéé wystapienia etapéw zadania,
automatyczne sumowanie wartosci przypisanej kazdemu paskowi zaréwno w pionie jak i poziomie oraz
automatyczne sumowanie w trybie tygodniowym, miesigcznym, pétrocznym i rocznym.

Realizacja zadania od przetargu, poprzez umowe, opracowania, zlecenia, protokoty, przeglady do
zakonczenia i rozliczenia kosztow.

Zestawienia planéw konserwaciji, remontéw i inwestycji z faktycznymi kosztami prac w podziale na
poszczegdlne centra zgtaszajgce zlecenia (kontrola kosztéw)

Przejrzyste porownywanie poszczegélnych rodzajéw kosztéw z wartosciami planowanymi.
Poréwnanie wykonania prac w odniesieniu do planowania rzeczowego i finansowego konserwaciji,
remontéw i inwestycji.

Ewidencija kosztéw realizacji zleceri w rozbiciu na zuzyte zasoby: materiaty (zakupione i pobrane z
magazynu), robocizna, sprzet (w tym pojazdy), ustugi obce, $rodki trwate.

Mozliwos¢ ustalania granicznych wartosci (np. kosztéw) na poziomie zlecen nadrzednych i
konfrontowanie ich z suma rzeczywistych kosztéw zlecen

Proste opisywanie faktur pozycjg numeru zlecenia z plandw.

Dowolne opisywanie zlecen atrybutami wynikajacymi ze specyfiki danego zlecenia, w sposéb
umozliwiajgcy selekcje/agregacje danych wg podanych wartosci w/w atrybutéw.

Przechowywanie informaciji o statusie zlecenia (co najmniej: otwarte, w realizacji, zamkniete).
Kontrola wprowadzanych danych w zaleznosci od etapu zadania

Kontrola dostepu do zlecenia, z wyszczegélnieniem kolejnych etapéw otwierania i realizacii zlecenia,
na poziomie uprawnionych w danym etapie uzytkownikéw.

Ewidencja wadiow, kauciji oraz zabezpieczer nalezytego wykonania roboty. Powiadamianie o
terminach zwrotéw kaucji i zabezpieczen.

Obstuga procesu uruchomienia realizacji zlecenia: przydzielenie potrzebnych zasobéw (materiatow,
pracownikéw, sprzetu) w oparciu o zarejestrowane zlecenia.

Wglad w kartoteke magazynowg podczas przydzielania materiatéw do realizaci zlecenia.
Rozliczenie zlecen, uwzgledniajace zuzyte materialy, robocizne, sprzet, faktury zakupu i sprzedazy
Przechowywanie informacji o pracownikach, ktérzy realizowali zlecenie.

Nadawanie uprawnien uzytkownikom systemu z doktadnoscia poszczegéinego typu zlecenia.
Hierarchiczno$¢ zlecen oparta o nadrzedno$¢ (jednostka gtéwna) i podrzednosé (jednostkali
pomocnicza/e) wykonywanych prac.

Tworzenie arkuszy kalkulacyjnych zlecen, bazujgcych na danych wygenerowanych przez inne moduty
systemu (materiaty, koszty obce, czas pracy, robacizna, transport, sprzedaz).

Zatgczanie do zadania zeskanowanych dokumentéw tj. uméw, zaméwien, protokotéw odbioru, faktur,
dokument6w ujmujacych koszty transportu, materiatow pobranych z magazynu, koszty robocizny przy
inwestycjach

[Wglad do RW na pobrane przez kierownikéw materiaty

Wglad do cen materiatéw /niezbednych do szacowania kosztéw zadan i kosztorysow/

Rozliczanie zadan, poprzez zaciagnigcie niezbednych informacii z zatwierdzonych planéw badz korekt
planéw

Zacigganie informaciji ksiegowych w celu wykorzystania ich do rozliczen zadan

Tworzenie sprawozdan z realizacji planéw narastajgco i w zadanym dowolnym okresie czasu
Przeglady gwarancyjne przeprowadzonych zadan — powiadamianie powiazane z kalendarzem.
Automatyczne alarmowanie informujace o zblizajacym sie terminie ukonczenia gwarancji
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PRZETARGI

nalezy wpisac 1 - gdy funkcjonalnosé jest i 0 - w przypadku barku funkcjonalno$ci w modutach o
Wprowadzanie komisji przetargowej oraz oséb uczestniczacych w kazdym postepowaniu wraz z
okresleniem ich funkcji i czynnosci przeprowadzanych w ramach postepowania zgodnie z
zarzadzeniami.
Wszczecie procedury w sprawie udzielenia zaméwienia przez Kierownikdw dziatow zgodnie z
obowigzujacymi w spétce planami, harmonogramami i Regulaminem udzielania zamdwien;
Opisanie postgpowania, czyli okreslenia: przedmiotu zamdéwienia, trybu postepowania, statusu
przetargu (w przygotowaniu, gotowy, zaakceptowany, ogtoszenie, otwarcie ofert, w trakcie
postgpowania, wybdr wykonawcy, udzielenie zamdwieenia), obiektu przetargu, opisu zamodwienia,
terminu wykonania, numeru i daty ogtoszenia, wartosci przetargu, wadium, terminu zwigzania z oferta,
sposobu, miejsca i terminu sktadania ofert, zaproszonych oferentéw.

Elastycznos¢ w zakresie przyjetej procedury (mozliwos¢ jej zmiany w trakcie przygotowania
postepowania), przyjetego harmonogramu (mozliwo$¢ przesuwania zadan w czasie jak i co do ich
zakresu);

Przygotowanie przez Komisje przetargowg Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia wraz z
niezbednymi zatgcznikami;

Waqlad przez kierownika inicjujgcego postepowanie do utworzonej przez komisje przetargowg
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia oraz mozliwo$¢ zgloszenia przez niego uwag, co do jej
tresci lub zatwierdzenia bez uwag;

Przekazanie informagji przez kierownikéw o uwagach do SIWZ badz zatwierdzenieSIWZ bez uwag

Uzaleznienie dostepu do konkretnego postepowania w zalezno$ci od roli petnionej w postepowaniu

Podglad wszystkich dokumentéw zwigzanych z wybranym postepowaniem.

Prowadzenie korespondencji z wtasciwym kierownikiem w sprawie udzielenia odpowiedzi na zapytania
oferentéw (korzystanie z kalendarza);

Kontrola wptat i wyptat wadiéw z poziomu kartoteki postepowan;

Wezwania do uzupetnienia ofert, dotgczone uzupetniene dokumenty do ofert;

Sporzadzenie protokotu wyboru wykonawcy i umieszczenie go w systemie;

Protokot wyboru wykonawcy powinien by¢ widoczny przez kierownika zlecajgcego postepowanie;

Prowadzenia rejestru przetargdw z uwzglednieniem: numeru przetargu, nazwy przstargu, daty
rozstrzygnigcia przetargu, wykazu uczestnikéw postepowania (oferentéw) z podaniem oferowanych cen
netto w zt, nazwe firmy wybranej do realizacji, kwota wadium, wielko$¢ zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy oraz terminy jego zwrotu;

Koricowa ocena wykonawcy

Wprowadzanie danych dotyczgcych przestanych ogtoszen do BZP i DzUUE.

Przekazywanie informacii o zblizajgcym sie terminie zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy;,

Przeliczenie warto$ci zamowienia na euro;

Katalogowanie przetargéw z kazdego roku kalendarzowego z podziatem na: ustugi, zakupy, roboty
budowlane z podaniem wartoéci robét.
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KALENDARZ
nalezy wpisac 1 - gdy funkcjonalno$é jest i 0 - w przypadku barku funkcjonalno$ci w modutach

oA

Systemowe wsparcie organizaciji czasu pracy poprzez prowadzenia kalendarza spotkarn lub zadan.

Ustawienia przypomnien o poszczegdinych zadaniach poprzez komunikat na ekranie.

Ustawienia przypomnien o poszczegéinych zadaniach poprzez email.

Prowadzenia wielu kalendarzy, w szczegdinosci prowadzania kalendarzy cztonkéw zarzadu poprzez
sekretariat.

Definicji zdarzer cyklicznych.

Generowanie wielu rodzajéw powiadomien dotyczgeych zdarzer pojedynczych oraz cyklicznych.

Personalizacja oraz udostepniana kalendarzy na réznych poziomach uprawnien.

Integracja kalendarium z biurem obstugi klienta, na poziomie definiowania spraw oraz przydzielania
Spraw wg poszczegdlnych kalendarzy.

Generowanie raportéw na podstawie istniejacych kalendarzy oraz zdarzen.

Zarzadzanie zdarzeniami cyklicznymi w zakresie modyfikacji lub usuwania pojedynczych lub wielu
zdarzen cyklicznych,

Grupowania kalendarzy w celu zaplanowania pracy dla zespotéw ludzi i brygad.

Tworzenie kalendarzy dla ludzi, sprzetu, zasobéw, zewnetrznych wykonawcéw. tatwa kontrola
wykorzystania i obcigzenia sprzetu oraz zasobéw ludzkich.

Wspdidzielenie zasobow ludzkich i sprzetu pomiedzy wieloma zespotami i brygadami.

Wystawiania zlecen na podstawie zadan w kalendarium,

tatwe przekazywanie zadan pomiedzy kalendarzami poszczegdlnych oséb danego zespotu.

Planowanie prac podwtadnym sobie pracownikom w kalendarium metoda ,przeciggnij i upusc’.

e-Kalendarz

Automatyczne zakfadanie terminarzy na podstawie istniejacych danych w module stacjonarnym fj.
Kalendarium wraz z przypisanymi uzytkownikami, hastami i uprawnieniami.

Definiowanie zadan z poziomu Kalendarium i przekazywania ich do e-kalendarium.

Praca w trybie on-line: biezaca synchronizacja zadar modutu stacjonarnego z modutem e-kalendarium,
w przypadku gdy modut mobilny uzyskuje potgczenie interetowe.

Praca w trybie off-line: praca modutu mobilnego na danych pobranych wczeéniej z Kalendarium.
Obustronna synchronizacja danych po uzyskaniu potgczenia internetowego.

Przegladanie zadan wystawionych w module stacjonarnym.

Wprowadzenie stanu realizacji zadania, opisu wykonanego zadania wraz z datg rozpoczecia i
zakonczenia zadania.

Przesytanie informacji o realizacji zadan z Kalendarium Mobilnego do Kalendarium.
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OBIEG DOKUMENTOW
nalezy wpisac 1 - gdy funkcjonalno$¢ jest i 0 - w przypadku barku funkcjonalno$ci w modutach
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Ewidencja pism przychodzacych i wychodzacych (z podziatem na forme przesytki) z kontrolg historii
korespondenciji (prowadzenie dziennika podawczego).

Mozliwosc wspdlpracy drukarka i czytnikiem kodéw paskowych

Kontrola obiegu dokumentdéw papierowych polegajgca na wskazywaniu biezacego posiadacza
papierowego egzemplarza dokumentu (oryginatu), ktéry jest przekazywany réwniez w postaci
zeskanowanego zatacznika.

Przesytanie informacji miedzy uzytkownikami systemu zawierajgcych temat, treé¢ z dodaniem
zatgcznikéw w postaci zaréwno dokumentéw wewnetrznych (tj. powstatych wewnatrz systemu, np.
dokumentéw z centrum obstugi klienta, faktur itp.), jak i zewnetrznych (np. skanéw dokumentéw
papierowych).

Definiowanie procedur obiegu informacji sktadajgcych sie z etapéw, wskazywanie na kazdym etapie
mozliwych nadawcow i odbiorcéw informacji, a takze wymaganych dokumentéw (zatacznikéw).

Sciste powigzanie przekazywanej informacji z obiektami systemu oraz logika aplikacji.

Dekretacji sprawy do wydziatu lub osoby.

Monitorowania realizacji pism wystanych po dekretacji.

Akceptacji i zatwierdzania dokumentéw elektronicznych.

Archiwizacja dokumentéw przez poszczegéine dziaty.

Zarzgdzanie informacjami w formie skrzynki informacji i grupowania informacji w katalogi definiowane
przez uzytkownika.

Przegladu wszystkich watkéw i informacji w systemie (takze informacii innych uzytkownikéw) pod
warunkiem posiadania odpowiednich uprawnien wraz z kilkoma szczeblami takich uprawnien.

Sygnalizowania nadejscia nowych informacji w czasie rzeczywistym w obrebie systemu bez
koniecznoéci recznego kontrolowania skrzynki informagiji.

Skontrolowanie tego, czy zadania realizowane w procedurach przebiegajg zgodnie z zatozonymi
terminami ich wykonywania. Sygnalizowanie przekroczen termindéw wykonania z doktadnoscig do
pojedynczych minut.

Integracja z innymi obszarami systemu: mozliwo$¢ automatycznego wysytania informaciji podczas
wykonywania czesto powtarzajacych sie czynnosci wymagajgcych powiadomienia innych
uzytkownikdw, np. rejestraciji pisma przychodzgcego.

Wspdtpraca z modutem finansowo - ksiggowym w celu definicji i $ledzenia obiegu faktury zakupu.

Definicja zréznicowanych $ciezek obiegu informacji w zaleznosci od typu faktury zakupu.

Zatgczenie zeskanowanej faktury zakupu.

Wykaz niezwréconych lub przetrzymywanych faktur zakupu.

Repozytorium dokumentéw umozliwiajace wglad we wszystkie zgromadzone w systemie dokumenty —
stworzone w systemie lub przyjete z zewnatrz w formie plikéw elektronicznych z uwzglednieniem
uprawnien uzytkownikéw do dokumentéw danego typu. Zapewnienie metod selekgcji dokumentéw
zgromadzonych w repozytorium uwzgledniajace czas ich powstania, klientéw zwigzanych z
dokumentami, obiekty, ktérych dotycza itp.

Sygnalizowanie nadej$cia nowych informacji w ramach procedur obiegu informaciji lub poza nimi statym
uzytkownikom systemu (np. poprzez powiadomienie pojawiajace sie na ekranie w kazdym momencie
pracy z systemem.

Wspieranie pracy personelu (np. Biura Obstugi Klienta) realizujacego kolejne sprawy, oczekujgce na
rozpatrzenie we wspdlnej kolejce.

Sledzenia stanu sprawy

Sygnalizowanie nadej$cia nowych informacji w ramach procedur obiegu informagiji lub poza nimi
incydentalnym uzytkownikom systemu (powiadomienia e-mail lub SMS).

Zabezpieczenie przed nieautoryzowanym dostepem do dokumentdw przekazywanych w ramach
procedur obiegu informaciji, takze w stosunku do uzytkownikéw uczestniczgeych w tych procedurach.

Zapewnienie petnej integracji procedur obiegu informacji z pozostatg logika systemu —wysytanie
informacji z réznych miejsc systemu, przekazywanie wraz z informacjg obiektéw systemu (np. umowa o
$wiadczenie ustug, zlecenie techniczne, pismo wchodzace, itp. dostepne dla odbiorcy natychmiast z
poziomu otrzymanej informacji).

Wykrywanie i monitorowanie opdznien w realizacji poszczegdlnych watkéw wraz z ustalaniem, na jakim
etapie procedury doszto do opéznien.

Wyszukiwania w tresci dokumentéw elektronicznych przechowywanych dokumentow oraz
wyszukiwanie na podstawie atrybutéw sprawy i pisma. Ponadto zapewnienia dostepu do
poszukiwanych informaciji i dokumentéw z wykorzystaniem wedtug zadanych kryteriéw: np. numeru
dokumentu i/lub nazwiska nadawcy, autora, adresata, czy nazwy firmy, numeru sprawy, dat
zatwierdzania, przyjmowania, edycji, adreséw nadawcy/odbiorcy




Zapewnienia funkcjonalnosci organizowania pracy grupowej, wyznaczania zadan z wykorzystaniem
kalendarzy grupowych, planowania i monitorowania terminéw realizacji spraw oraz powiadamiania o
zagrozeniach i przekroczeniach terminéw

Powigzania dokumentéw z innymi dokumentami, sprawami,

Oznakowanie/wyréznienie pism, ktére nie zostaty jeszcze skierowane do dekretaciji

Umozliwi¢ wydrukowanie raportéw i zestawieri ze zdefiniowanych rejestréw.

Przyjecia korespondenciji poprzez:

rejestracje w Systemie,

oznakowanie oryginatu pisma kodem lub pieczatka

skanowanie pisma przewodniego, catosci lub czeéci zatacznikow.

Archiwizacja dokumentéw przez poszczegdlne dziaty.

Raporty dotyczace korespondencji przychodzacej, wychodzacej, dokumentéw, pism i spraw,
w tym:

wydruk dziennika pism, ktére w okreslonym dniu, przedziale czasu, -wplynely do okreslonej komérki
organizacyjnej, —wystano z okreslonej komérki organizacyjne;j.

pocztowa ksigzka Nadawcza.

paport terminowosci wykonywania przez pracownikéw zleconych im zadan.

ksigzka adresowa.

spis spraw.

Rejestraciji szczegdtowych informaciji, zwigzanych z catym cyklem zycia dokumentéw i realizowanych
spraw (np. adres nadawcy, nazwa nadawcy, nr sprawy, data przyjecia, data rejestracji, data
przekazania, uzytkownika rejestrujgcego, do ktérej dekretowano sprawe, numer lub powigzane numery
dokumentéw.

Opisanie dokumentéw za pomocg metryki zawierajacej najwazniejsze informacje(np. dane
teleadresowe) o danym dokumencie w przypadku formularzy elektronicznych odpowiednie pola
powinny by¢ wypetnione automatycznie.

Metryka korespondenciji przychodzacej musi posiadaé, co najmniej takie pola jak:

a) data na dokumencie,

b) data wptywu ( podpowiadana przez System, z mozliwoscia jej modyfikacji dla uprawnionych

c¢) typ dokumentu

e) nadawca/ odbiorca,

f) opis korespondencii ( streszczenie pisma),

) nr zawarty na pismie,

h) opis zatgcznikéw pozostajgcych w formie papierowsj,

Zapisanie w metryce dokumentu dowolnej ilosci numeréw zewnetrznych z pisma (rodzaj i numer )

Wykorzystanie stownika w zakresie miejscowosci oraz ulic. System musi posiadaé mechanizm
podpowiadajgcy za stownikowanie ulic i ich kodly.

Przyjmowanie korespondencji przychodzacej pocztg elektroniczng. Dodawanie dat powinno by¢
umozliwione poprzez wybér daty z kalendarza lub wypetnienie pola odpowiadajace wymaganym
formatom daty. Pole z datg wplywu powinno byé wypetniane automatycznie i podlegac¢ mozliwosci
edycji. Tworzenia zestawien pism przychodzacych w Systemie.

Tworzenie zestawien korespondenciji przychodzacej.

Tworzenie potwierdzen odbioru korespondenciji dla Poczty Polskiej S.A.

Rejestracja nowej sprawy na podstawie przyjetego dokumentu.

Wspdipraca z platformg e-PUAP obstugujaca UM, jednostki organizacyjne i Spélki Miejskie

Generowanie i wydruk kopert, w tym w szczegdlnosci:

a/ adresow

b/ potwierdzenia odbioru

Rejestracja korespondenciji wychodzgcej w formie elektronicznej.

Tworzenie zestawien korespondenciji poleconej, zwykfej, w formatach wymaganych przez Poczte
Polska S.A.

Wydruk dokumentéw w trybie korespondencji seryjnej z wykorzystaniem danych teleadresowych.

Wydruk ksigzki pocztowej na podstawie informaciji zawartych w pismach przeznaczonych do wystania.

Dokonywania wysytki w postaci elektronicznej (email, faks) bezposrednio z Systemu.

Przy wysyice dokumentéw mozliwo$é drukowania nadrukéw na zwrotkach | koperty w formatach, co
najmniej: C4, C5, C6.

Wyboru adresata z bazy interesantéw lub dodanie nowego adresata.

Okreslenie parametrow przesytki (w tym, m.in.: forma przesytki, rodzaj z potwierdzeniem odbioru, czy
za pobraniem, rodzaj priorytetu, sposoby postepowania z przesytkg parametry i gabaryty przesytki).

Oznaczanie spraw w zaleznoéci od stanu ich zatatwienia minimum w trzech stanach: zatatwione,
przeterminowane, biezgce.,
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ZALACZNIK NR 2

KADRY
nalezy wpisac 1 - gdy funkcjonalno$¢ jest i 0 - w przypadku barku funkcjonalno$ci w modutach

o/

POTRZEBY | WYMAGANIA

1) DANE OSOBOWE

- Numer Kartoteki

- Nazwisko

- Imie pierwsze

- Imig drugie

- Numer PESEL

- Numer NIP

Seria i nr Dowodu

- Data Wydania

- Organ Wydajgcy

- Imie Ojca

Imie Matki

- Nazwisko Rodowe

- Nazwisko Rodowe Matki

- Data Urodzenia

- Miejsce Urodzenia

- Pteé

- Stan Cywilny

- Obywatelstwo

- Narodowos$é

Miejsce Zamieszkania(Kraj)

- Urzad Skarbowy

- Typ Adresy(Staly, Tymczasowy,Korespondencyijny, Inny)

- Kraj
- Wojewddztwo

- Powiat

- Gmina

- Typ Miejscowosci

Miejscowosé

- Nr Telefonu

- Typ ulicy(aleja, osiedle, plac, rondo, ul)

- Nazwa ulicy

- Nrdomu

- nrlokalu

Kod Pocztowy

- Poczta

- Dodatkowa adnotacja

- QOddziat Narodowego Funduszu Zdrowia

- KOD

Data podpisania umowy

- Czy wylicza¢ sktadke na fundusz pracy niezaleznie od przychodu (Tak,Nie)

2) DANE OSOBOWE-CZLONKOWIE RODZINY

- Imie

- Nazwisko

- Data Urodzenia

Ptec

Stopier pokrewienstwa(np. Matzonek, Dziecko wtasne, Dziecko itp.)

- Czy prowadzg wspdlne gospodarstwo (Tak, Nig)

- Adres STALY Czlonka Rodziny(Taki sam jak pracownika Tak-Nie, Jezeli nie, to podaé dane)

- NrDowodu Osobistego Cztonka Rodziny

NIP Cztonka Rodziny

Wszystkie dane niezbedne dla programu "Ptatnik"-ZUS

3) DANE OSOBOWE-KWALIFIKACJE

- Wyksztalcenie

- Nazwa zawodu wyuczonego

- Ukoniczone szkoty (Data rozpoczecia, data ukonczenia, zdobyte wyksztatcenie

- Dodatkowa adnotacja

- Stanowiska-Uprawnienia Kwalifikacyjne-przydzielanie danej grupy uprawnier do danego
stanowiska

Rodzaj uprawnienia kwalifikacyjnego (np. E1,E2,E3,D1,D2,D3)

Data Uzyskania uprawnienia

Data Wazno$ci uprawnienia




Kategoria Uprawnienia

Rodzaj Uprawnienia

Nazwa Uprawnienia

Numer dokumentu urawniajgcego

Dodatkowa adnotacja

4) UMOWA O PRACE i PRZEBIEG ZATRUDNIENIA MEC b
- Data Przyjecia
- Data zmiany umowy
- Sposob przyjgcia(od innego pracodawcy, po okresie prébnym, po umowie na czas okreslony, itp.)
- Data i sposéb rozwigzania umowy
- Okres umowy do (data obowigzywania umowy)
- Rodzaj umowy
- Wymiar czasu pracy
- Stanowisko
- Funkcja
- Plan Pracy
- Typ angazu (fizyczny, umystowy)
- Stanowisko Kosztow (kod i opis)
- Stanowiska dodatkowe Kosztéw (kod, opis, procent)
- Jednostka organizacyjna(Kod i nazwa jednostki org.- zgodnie ze schematem organizacyjnym
MEC)
- Cazy zatrudnienie na okres probny (tak, Nie)
- Czy gtowny Zaktad Pracy (Tak, Nie)
- Dodatkowa adnotacja
- Typ stawki(miesieczna, godzinowa itp.)
Ptatnos¢ w miesigcu(Biezacy, Nastepny, Poprzedni)
- Kategoria zaszeregowania(Numer, Kwota od, Kwota Do)
- Ptaca zasadnicza
5) UMOWA O PRACE i PRZEBIEG ZATRUDNIENIA-UBEZPIECZENIA MEC
- Wszystkie dane niezbedne dla programu "Ptatnik"-ZUS
Kod tytutu ubezpieczenia(kod, nazwa)
- Data powstania ubezpieczen spotecznych
- Data powstania ubezpieczenia zdrowotnego
- Daty wyrejestrowan Emerytalne, Rentowe, Chorobowe, Wypadkowe, Zdrowotne (data i kod)
- Nazwa zawodu wykonywanego wg GUS (Nazwa, numer, data obowigzywania od)
- Praca w w warunkach szczeg.(kod i opis)
6) UMOWA ZLECENIE- UMOWA O DZIELO i PRZEBIEG w MEC
- Data Przyjecia
- Data zmiany umowy
- Numer Umowy
- Nazwa umowy (zakres umowy)
- Typ umowy(o dzieto, zlecenie,itp.)
Data do (do kiedy obowigzuje)
- Typ angazu (fizyczny, umystowy)
- Stanowisko Kosztow (kod i opis)
- Jednostka organizacyjna(Kod i nazwa jednostki org.- zgodnie ze schematem organizacyjnym
MEC)

Dodatkowa adnotacja

Stawka

Typ stawki(miesieczna, godzinowa, za sztuke itp.)

Data zaptaty umowy

Opodatkowanie

Ubezpieczenia zgodnie z obiowigzujacymi przepisami (obowigzkowe"Zarejestrowanie”,

"Wyrejestrowanie" itp)

7)

RADA NADZORCZA i PRZEBIEG w MEC

Data wpisu

Data zmiany

Numer (numer uchwaty powotujacej do rady)

Okres do (do kiedy obowigzuje)

Stanowisko kosztow

Dodatkowa adnotacja

Stawka

Opodatkowanie

Ubezpieczenia zgodnie z obiowigzujacymi przepisami (ocbhowiazkowe'Zarejestrowanie”,

"Wyrejestrowanie" itp)

8)

PRZEBIEG ZATRUDNIENIA - POPRZEDNIE ZAKLADY PRACY

Czas trwania umowy od (data)

Czas trwania umowy do (data)

Nazwa zaktadu pracy




= MIejSCOWOSC

- Stanowisko

- Spostb rozwiagzania umowy

- Wymiar czasu pracy

- Czy uwzgledni¢ na $wiadectwie pracy (Tak,Nie)

- Czy wliczac do stazy w MEC (zgodnie z regulaminem wynagradzania)

- Okresy niesktgdkowe w danej umowie (od -do; Kod absencji; Nazwa Absencii)

9) URLOPY

- Kod Urlopu, dni wolnych

- Nazwa

- Rok obowigzywania

- Od dnia (dany rodzaj urlopu)

- Do dnia (dany rodzaj urlopu)

Wymiar w danym okresie ( w dniach i godzinach)

- llos¢é=hiezgce +zalegte ( w dniach i godzinach)

- Biezgce (w dniach i godzinach)

- Zalegte (w dniach i godzinach)

- Wykorzystane ( w dniach i godzinach)

Pozostato ( w dniach i godzinach)

10) STAZE

- Kod stazu (zgodnie z regulaminem wynagradzania MEC)

- Nazwa stazu (zgodnie z regulaminem wynagradzania MEC) - obecnie mamy: staz pracy do
jubileuszu; staz z poprzednich zaktaddéw pracy; staz do urlopdw; staz w MEC; staz w mec i poprzednich
zaktadow pracy

- lLata stazu

- Miesiace stazu

- Dnistazu

- Procent dodatku(zgodnie z regulaminem wynagradzania MEC)

- Powyzsze dane wyliczane sg na ostatni dzien wybranego miesigca i roku

Dodatkowa adnotacja

1 1) Badania

Data Badania

Data Waznosci

Rodzaj Badania

Opis Badania

- Przeciwskazania-Data Obowigzywania

- Przeciwskazania-Rodzaj

Przeciwskazania-Dodatkowa informacja

12) SYSTEMY PRACY

- Kod systemu

- Nazwa systemu ( zgodnie z regulaminem pracy MEC)

Schemat harmonogramu

- Zmiany w systemie pracy (I-zmiana, Il- zmiana itp.)

- Czy pracuja w dni wolne i $wieta(Tak,Nie)

Czy rozliczaé godziny nocne(Tak,Nie), jezeli tak to od ktérej do ktérej-zgodnie z regulaminem
pracy MEC

- Okres Rozliczeniowy dla danego systemu pracy - z godnie z Kodeksem Pracy

- Sredni dobowy czas pracy - zgodnie z Kodeksem Pracy

- Sredni tygodniowy wymiar - pracy zgodnie z Kodeksem Pracy

Wprowadzanie dni wolnych, pracujacych i $wiat w danym roku

Wygenerowany Harmonogram dla danego pracownika moze byé modyfikowany przez
przetozonego

13) Dokumenty

mozliwos¢ definiowania dowolnych dokumentéw kadrowych (generacja do Word)

Swiadectwo Pracy

Przeszeregowanie

Umowa o prace

Zaswiadczenie o zatrudnieniu

Zmiana Stanowiska

- Zmiana Warunkdéw Wynagrodzenia

- Umowa o Zakazie Konkurencji

- Oswiadczenie o znajomosci regulaminu pracy

- Kwestionariusz Osobowy

- Karta Obiegowa

- Karta urlopowa

- Podanie o urlop

- Plan urlopéw

Skierowanie Na Badanie Lekarskie

Os$wiadczenie Opieka Nad Dzieckiem

Wypowiedzenie Umowy o Prace

10



14) Raporty i zestawienia

- Dane do raportow i zestawien powinny byg¢ filtrowane wedtug nastepujgcych parametréw:
Nazwiska,Komérek organizacyjnych, Stanowisk Pracy,Angazu na dzien, Typ
Angazu{umystowy,fizyczny),Zatrudnieni na dzis,

- ZaSwiadczenie o pracy

- Zestawienie pracownikow

- Zestawienie liczby pracownikéw

- Przebieg zatrudnienia

- Konta bankowe pracownikéw

Pracownicy raport modyfikowalny-wybdr pokazywanych danych: Na jaki dzien;Nr
Pracowmka Imie;Nazwisko;PESEL;NIP;Data urodzenia;Nr dowodu osobistego;NIP;Kod
ubezpieczenia;Stanowiska kosztow dlanego pracownika(podstawowe i dodatkowe);data
zatrudnienia;data zakoriczenia umowy; Typ etatu; Typ angazu;Typ stawki;Stawka;Wynagrodzenie
brutto;Stanowisko;Urzad skarbowy;Adres;Zawdéd wyuczony;Zawéd
wykonywany;Wyksztatcenie;Ukonczone szkoty;Jednostka organizacyjna;Kategoria
zaszeregowania;.Mozliwy eksport do excel

Grafiki

Karta czasu pracy

Bilans miesieczny

bilans roczny

bilans roczny — zbiorczy

Roczna Karta czasu pracy

Absencije

Lista obecnosci

Okresy

Staze (mozliwo§é wyboru jednego lub wszystkich)

- Okresy niesktadkowe

Zestawienie obecnosci nieusprawiedliwionych

Zestawienie obecnosci nieusprawiedliwionych

Urlopy planowane —tabela

Urlopy planowane

Urlopy planowane i wykorzystywane,nieobecnoéci usprawiedliwione i inne

Badania Lekarskie-Zestawienie badan

Badania Lekarskie-Data waznosci(od do),pokazywanie pracownikéw bez badan(tak,nie)

Uprawnienia Kwalifikacyjne-zestawienie ( kto jakie uprawnienia powinien mie¢ i jakie ma do kiedy)

- Uprawnienia Kwalifikacyjne-zapotrzebowanie zestawienie (parametry: data do; rodzaj
uprawnienia;dziat.Raport prezentuje pracownikéw ktérym koriczg sig w danym okresie dane
uprawnienia, lub nie posiadajg wymaganych uprawnien)

- Rozliczenie czasu pracy

- Statystyka zatrudnienia

- Statystyza wyksztatcenia

- Sprawozdanie o stanie zatrudnienia

- Roczna statystyka zawoddw wykonywanych

- Stan zatrudnienia wedtug etatow

- Przecietne zatrudnienie

- Formularze GUS(Z-03,2-05,72-06)

- Informacja do DG-1

- Zestawienie-Jubileusze

- Zestawienie-Pracownicy,zatrudnienie,wyksztatcenie,

Zestawienie-pracownicy, stanowiska, wynagrodzenie, kategoria zaszeregowania(alfabetycznie i

d2|a’ram|)
- Zestawienie Staz pracownikéw(do wyboru)

- Zestawienie nagroda roczna (zgodnie z regulaminem wynagradzania)

- Urlopy wypoczynkowe (ogdtem, dziatami, indywidualnie - aktualne,zalegte, w dniach i godzinach)

- Wiek pracownikéw na 31.12 roku poprzedniego

- Wykaz dzieci pracownikow

- Pracownicy-raport definiowalny-wybieramy dane osobowe, ktére sg wymagane.

- Wszystkie raporty uzytkownika musza posiada¢ opcje eksportu do Excela

- Indywidualny wykaz pracownikéw, ktérym w danym okresie korficzy sig umowa o prace

Wykaz pracownikéw, ktérym przystuguje zwiekszenie wystugi lat w danym miesigcu

Generator Raportéw

16) FUNKCJE KADROWE

- wybdr dowolnych danych do edycji

- wyszukiwanie i sortowanie danych o pracowniku

- automatyczne naliczanie stazu pracy

- automatyczne naliczanie lat pracy do nagréd jubileuszowych

automatyczne wyliczanie urlopédw(w dniach i godzinach)

wybér pracownikéw wedtug dowolnych kryteriéw
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- mozliwos¢ zapamietania kryteriéw wyboru pracownikéw

- uaktualnianie urlopéw na poczatku roku kalendarzowego

- wprowadzanie dni opieki nad dzieckiem na poczatku roku kalendarzowego

wyliczanie wystugi lat na podstawie historii zatrudnienia i urlopéw bezptatnych

- wyliczanie daty dla emerytury na podstawie historii zatrudnienia i urlopéw bezptatnych

- wyliczanie daty dla nagrody jubileuszowej na podstawie historii zatrudnienia i urlopéw bezptatnych

-___wyliczanie procentow dod. funkcyjnego i brygadzistowskiego

- wyliczanie procentéw premii

- ___Zmiana wynagrodzenia na podstawie importowanego pliku z danymi angazu

17) ROZLICZANIE CZASU PRACY

- Eksport danych (harmonogramy indywidualne, planowane i wykorzystywane urlopy, inne
nieobecnosci usprawiedliwione) do programu UniRCP firmy UNICARD SA

- Import danych (Czas do rozliczenia-czas przepracowany zatwierdzony) z programu UniRCP firmy
Unicard do ZSK

- Powigzanie danych z kartg czasu pracy

18) STATYSTYKA

- budowa zestawien statystycznych

- $rednie zatrudnienie

- ___przecietne zatrudnienie

- strukiura i statystyka pracownikéw:

- wedtug wieku

wedfug wyksztatcenia

- wediug stazu pracy w firmie

- wedlug stazu pracy ogétem

- wedtug etatéw (wymiaru zatrudnienia)

wedtug pici

- wprzeliczeniu na etaty i osoby

- wedtug miejsca zamieszkania (miejscowi, zamiejscowi)

- wedlug kwalifikacji zawodowych

wedtug opuszczonych dni

19) INTEGRACJA Z INNYMI MODULAMI

- powigzanie modutu kadrowego z ptacowym

-___powigzanie z modutem finansowo-ksiegowym

integracja z systemem kontroli czasu pracy

- wspdipraca z programem Ptatnik ZUS

20) DOSTEP UZYTKOWNIKOW DO DANYCH

- __zabezpieczenie dostepu na poziomie zbioru danych

dostep do danych okreslonej grupy pracownikéw, do okreslonych danych( np. harmonogramy
pracy i karty czasu pracy podlegtych pracownikow)

- indywidualne hasta dla poszczegéinych pracownikow

21) INNE

- kartoteka umow zlecen i uméw o dzieto

kartoteka pracownika

kartoteka sktadnikéw podatku dochodowego ( dla pracownika)

- tworzenie list obecnosci dla pracownikéw na kazdy miesigc danego roku

OV —
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ZAt ACZNIK NR 2

ODZIEZ ROBOCZA | OCHRONNA
nalezy wpisac 1 - gdy funkcjonalno$¢ jest i 0 - w przypadku barku funkcjonalno$ci w modutach

1) Odziez

Aktualne na dzien

Numer pracownika

Nazwisko Imie

Stanowisko

Przydzielona Odziez-Rodzaj

Przydzielona Odziez- Rozmiar

Przydzielona Odziez-Typ odziezy

Przydzielona Odziez-llog¢

Przydzielona Odziez-Typ okresu

Przydzielona Odziez-Data od

Przydzielona Odziez-Data do

Przydzielona Odziez-czy wydana (tak,Nie)

Przydzielona Odziez-Opis dodatkowy

Stanowiska Odziez-przydzielanie danej grupy odziezy do danego stanowiska zgodnie z:"Tabela Norm
Przydziatu Srodkéw Ochrony Indywidualnej Oraz Odziezy i Obuwia Roboczego" ob.. W MEC

Rodzaje odziezy-RODZAJ

Rodzaje odziezy-Typ Rozmiaru

Rodzaje odziezy-llos¢

Rodzaje odziezy-Rozmiar

2) Odziez-Raporty

Odziez-Zamdwienie ( na wskazany dzien,co nalezy sie danemu pracownikowi z odziezy)

Odziez- Stan na dzien (dla danego pracownika:prezentuje aktualnie uzytkowang odziez robocza,
odziez przydzielong ale nie pobrang, typ, Typ rozmiaru,Rozmiar,Data od;Data do;)

Zapotrzebowanie zbiorcze odziezy (Parametry:data od data do; stanowiska;typ
odziezy,Dane:zestawienie odziezy nowej wymaganej w danym przedziale czasowym z typami i
rozmiarami - z dowolnym sortowaniem i eksportem do excella)

Odziez-Zamoéwienie zbiorcze(na skazany okres:data od data do;przedstawia co danemu pracownikowi
jest wymagane z podaniem terminu-dowolne sortowanie, z eksportem do excella)

Potwierdzenie wydania odziezy roboczej

ST —
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ZALACZNIK NR 2

e-Pracownik - Portal internetowy dla pracownikow
nalezy wpisac 1 - gdy funkcjonalnos¢ jest i 0 - w przypadku barku funkcjonalno$ci w modutach

01

Mozliwo$¢ komunikowania sie pracownikéw poprzez dedykowany portal internetowy www.

Przeglgdanie zarejestrowanych pracownikowi absencji.

Mozliwos¢ sprawdzenia pozostatego pracownikowi do wykorzystania urlopu wypoczynkowego oraz dni
opieki nad dzieckiem art.188 K.P.

Mozliwos$¢ przegladania grafiku pracy pracownika.

Mozliwosé sprawdzenia wysokosci pobieranego pracownikowi procentu podatku dochodowego,
wynikajgcego z jego przychodu od poczatku roku podatkowego.

Mozliwosé przegladania informacji o sptatach i stanie udzielonych pracownikowi pozyczek.

Mozliwos¢ przegladania przez pracownika paskow wyptat z list wynagrodzen.

1) Dane Odbiorcy/Klienta

a) Dane Odbiorcy/Klienta

- Login/nr klienta

- Nazwa Odbiorcy/Klienta

- adres e-mail

b) Informacje firmowe

- Urlop (ilo$¢ dni urlopu, zalegtego, wykorzystanego)

- Pliki do pobrania (Pit, umowa, itp)

- Terminarz ( data wyga$niecia uprawnien i badan )

¢) Tablica informacyjna

Aktualne informacje zaktadowe ( terminy spotkan , imprez, wycieczek )

Dodatkowo nalezy wzigé¢ pod uwage koszty wdrozenia i zakupu "e-Modutéw" a przede wszystkim
dodatkowego serwera (sprzet), na ktérym bedzie zainstalowane oprogramowanie zwigzane z "e-
Modutami" oraz zabezpieczenie danych przed niepozadanym dostepem.

sumal___ ]
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ZALACZNIK NR 2

SYSTEM BILINGOWY
nalezy wpisac 1 - gdy funkcjonalnos¢ jest i 0 - w przypadku barku funkcjonalno$ci w modutach

0N

Petna i aktualna informacja o kliencie — saldo, rozliczenia, odczyty licznikéw biszace i historyczne,
liczniki zainstalowane i zdemontowane, faktury, zapfaty, sprawy zgtaszane, zlecenia, dotyczace
wszystkich obiektow.

Katalog urzgdzen pomiarowych:

- przeliczniki ciepta, (integratory)

- przetworniki przeptywu,

- czujniki temperatury,

- wodomierze.

Ewidencje uktadéw pomiarowych

- numer logiczny,

- data montazu,

- data wigczenia,

- typ przelicznika,

- typ przetwornika,

- typ czujnikéw temperatury,

- typ wodomierza,

- numery fabryczne,

- data produkgji,

- data legalizacji,

- data ponownej legalizacji,

- przeznaczenie (c.0., ¢.w.u., went., klimat, techn., ciepto ogétem)

- adres miejsca montazu,

- wskazania poczgtkowe,

- rejestr wskazan biezgcych i poprzednich,

- historia urzgdzenia (odczyty, zmiany urzgdzen, wymiany urzgdzer)

- archiwizacja urzadzen

Ewidencije ukiadéw pomiarowych energii elektrycznej.

Ewidencje gazomierzy

Ewidencje licznikéw sprzezonych.

Ewidencje odczytéw na licznikach, z prowadzeniem petnej historii odczytéw.

Import odczytéw z programéw zewnetrznych i urzadzen przenosnych, — struktura pliku definiowana
przez uzytkownika.

Reczne wprowadzanie odczytéw, tworzenie tras odczytowych i wydruk formularzy odczytowych,

Prognozowanie odczytéw na podstawie odczytéw z okreséw poprzednich z uwzglednieniem warunkow
zewnetrznych,

Zestawienia urzgdzer pomiarowych: przeliczniki, przetworniki, czujniki temperatury, wodomierze,

- producent,

. typ.

- rok produkcji,

- data legalizagji,

- data kolejnej legalizacji,

- Srednicy nominalnej Dn,

- przeptyw nominalny Qn,

Ewidencje odczytéw uktadéw pomiarowych energii elektrycznej w trybie wielotaryfowym (taryfa
dzienna/nocna/inna).

Gospodarka licznikami (obstuga legalizacji, wymiany sktadnikéw, naprawy itp.).

Kontrole poprawnos$ci wprowadzanego odczytu wg wzoru definiowanego przez uzytkownika.

Wyszukiwanie licznikéw energii cieplnej wedtug zadanych kryteriow.

Kartoteka weztdw.

Podglad na dokumenty klienta w jednym miejscu (punkty, wystawione dokumenty itp.).

Wglad i edycja danych dotyczacych punktu pomiarowego z poziomu jednego miejsca.

Masowe zmiany danych np. ustalenie nowej taryfy dla wybranej grupy punktéw.

Podziat odbiorcéw na grupy, z ktérych kazda zajmuje sie inny pracownik.

Cenniki dla grup taryfowych - aktualne i archiwalne z wydrukiem.

Grupowe i pojedyncze naliczanie faktur w wybranych okresach i z réznymi terminami zaptaty.
Drukowanie faktur oddzielnie oryginat, kopie, duplikat z zatacznikami na fakturze lub zatgcznik osobno
oraz w réznych konfiguracjach (wg numeru faktury, kodu klienta, nazwy odbiorcy)

Naliczanie faktur korygujgcych: optat stalych i optat zmiennych.

Grupowe wprowadzanie danych dotyczacych:

- sezondw grzewczych

- awarii na wezlach

- przerw w okresach grzewczych

- wigczen i wytgczen ogrzewanych budynkow

Sporzadzanie raportéw w wybranych okresach dotyczacych:




- sprzedazy (moc zamowiona, zuzycie ciepta, wartos¢ zt) dla wybranego odbiorcy

- sprzedaz ciepta wg grup taryfowych

- sprzedaz ciepta wg zrédet

- sprzedaz ciepta wg branz

Sprzedaz ciepta z podziatem na:

- Zrédta ciepta

- grupy taryfowe

- wezty

- odbiorcéw

- typy optat

- branze

Zestawienie migjsc rozliczenia wg powierzchni, kubatury.

Planowanie sprzedazy ciepta z mozliwoscig wprowadzenia korekt.

Prognozowanie/symulacja optat dla nowych odbiorcow.

Obstuga faktur zaliczkowych dla optat statych i zmiennych.

Generowanie faktur zaliczkowych przez okreslenie udziatu procentowego.

Grupowanie punktéw na fakturach wg okreslonego klucza (typu punktu, elementu zasilajgcego,
wybrane punkty mogg pojawiaé sie na odrebnych fakturach).

Naliczenie optat dodatkowych — zdefiniowanych przez uzytkownika.

Obstuga sezonéw grzewczych — automatycznee naliczanie optaty za ponowne wigczenie/wytgczenie.

Modyfikacja raportdéw przez uzytkownika oraz tworzenie nowych.

Automatyczne generowanie korekt dla wskazanych faktur.

Petna kartoteka odbiorcéw, punktow, rozliczen.

Kartoteka budynkéw (aktualne i archiwalne) zawierajaca:

- dane adresowe

- przedmiot (ciepto, nosnik)

- moc zamdwiona z podziatem na przeznaczenie (c.o., c.w., went., techn.)

- umowa

- grupa taryfowa

- typ rozliczenia (bezposrednie, za pomocy uktadu), przeznaczenie ciepta (c.o., c.w., went., techn.)

- wezet

- zrodto zasilania

- typ optat (moc zamdwiona, ciepto, przesyt staly, przesyt zmienny)

- powierzchnia ogrzewana z podziatem na mieszkalng i uzytkowg

- kubatura z podziatem na mieszkalng i uzytkowg

Kartoteka migjsc rozliczenia (punkty) zawierajgca:

- daty wigczenia

- grupa taryfowa

- przeznaczenie ciepta

- typ rozliczenia

- podtaczenie do wezta cieplnego i zrédta

- powigzanie z urzgdzeniem pomiarowym

- wigczenie i wylgczenie sezonu grzewczego

- definiowanie optat dla miejsca rozliczenia

Rozliczenie kilku klientéw wg zuzycia jednego licznika.

Rozliczanie wg wielu cennikéw optat za dostawe energii cieplnej oraz inne asortymenty definiowane
przez uzytkownika (tj. przesyt, optaty state i inne).

Automatyczne wystawianie faktur w podziale na typy dokumentéw, lub grupy odbiorcéw.

Automatyczne rozliczanie zmian cen.

Dekretacja faktur /rachunkéw/ do systemu Finansowo-Ksiggowego.

Masowe generowanie ryczattdw i zaliczek dla wybranych instalacji uktadéw pomiarowych wg wzoréw
definiowanych przez uzytkownika.

Drukowanie dokumentéw wedtug wzorcéw zewnetrznych zdefiniowanych przez uzytkownika.

Tworzenie zestawien sprzedazy i zestawien zuzycia.

Generowanie zestawien i sprawozdan.

Tworzenie korekt odrecznych lub/i modyfikacja korekt wygenerowanych automatycznie.

Generowanie danych do zewnetrznych programéw np. Excel.

Ewidencja dziennych temperatur.

Import informacji o zewnetrznych temperaturach z zewnetrznych plikéw.

Wspétpraca z zewnetrznymi systemami inkasenckimi.

Analizy odczytéw umozliwiajgce np. wybranie nieodczytanych uktadéw, wybranie uktadéw, dla ktérych
zbliza sie data legalizacii.

Kontrola powtérnego fakturowania tego samego asortymentu (zabezpieczenie przed podwdjnym
fakturowaniem).

S —
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ZALACZNIK NR 2

SPRZEDAZ TOWAROW | USLUG
nalezy wpisac 1 - gdy funkcjonalno$c jest i 0 - w przypadku barku funkcjonalno$ci w modutach

on

Generowanie i rejestracja dokumentéw sprzedazy.

Wystawianie dokumentéw sprzedazy na podstawie dokumentéw magazynowych w oparciu o stany
magazynowe

Sprzedaz ustug oérodka GIGA i innych.

Wystawianie faktur z danymi pobieranymi z wybranego dokumentu sprzedazy (np. proste wystawienie
faktury na podstawie faktury pro forma).

Generowanie dokumentéw magazynowych na podstawie wystawionych dokumentéw sprzedazy (WZ
na podstawie pozyciji faktury).

Wprowadzanie wielu cennikéw w réznych walutach.

Whprowadzanie cennikow indywidualnych dla poszczegdinych kontrahentéw.

przenoszenia raportéw do EXCELA.

Tworzenie nowej pozycji asortymentu przez skopiowanie danych z wybranej, juz istniejacej, pozycji
asortymentu.

Kontrola zgodnoéci numeracii i dat wystawionych dokumentéw,

Kontrola zapisywania faktur przez zamykanie okres6w, po ktérych nie mozna juz dopisaé nowych
dokumentéw sprzedazy.

Kontrola zadtuzenia klienta (sprawdzanie salda) podczas wprowadzania faktury.

Whprowadzenie blokady wystawiania faktur dla danego kontrahenta.

Symulacja dekretacji (prébne ksiggowanie) grupy wybranych faktur.

Automatyczna dekretacja wprowadzonych w systemie dokumentow.

Sporzgdzanie réznego rodzaju zestawien wg kryteriéw zadanych przez uzytkownika.

Grupowa zmiana stawek VAT dla asortymentow i cennikow.

Automatyczne generowanie wezwan do zapfaty i not odsetkowych.

Grupowanie faktur sprzedazy i nadawania operatorom uprawnieri do wprowadzania, modyfikacji i
usuwania dokumentéw do wybranych grup.

Wspétpraca systemu z drukarkami fiskalnymi.

Wysytanie faktur na wskazany adres mailowy klienta oraz mozliwos¢ ztozenia podpisu cyfrowego.

Automatyczne tworzenie dokumentéw KP i KW dla faktur gotéwkowych.

Dwukierunkowa integracja z oprogramowaniem magazynowym — faktura tworzona na podstawie dok.
magazynowego lub dokument magazynowy tworzony na podstawie faktury.

STV —



ZALACZNIK NR 2

TRANSPORT
nalezy wpisac 1 - gdy funkcjonalnosc jest i 0 - w przypadku barku funkcjonalnosci w modufach

on

Prowadzenie petnej ewidenciji transportu, obejmujacej oprdcz pojazdéw takze sprzet, w tym ewidencje
opon, przegladow technicznych, certyfikatéw ubezpieczen i polis.

Obstuga kart drogowych i raportéw pracy sprzetu, ewidencja, dekretacja do systemu finansowo-
ksiggowego.

Rozliczanie kosztéw pracy pojazddw i sprzegtu na podstawie przejechanych kilometréw, godzin pracy
lub motogodzin.

Analiza kosztéw obstugi pojazdéw (zuzycia paliwa, wykorzystania czesci zamiennych, kosztéw
ubezpieczen).

Rozliczenie korncowe na podstawie zuzycia rzeczywistego lub zuzycia wg normy.

Ewidencja dodatkéw paliwowych wptywajacych na wyszczegdlnienie oszczednosci lub przepatu.

Wykonanie importu danych z zewnetrznych zrédet (stacji paliw) dotyczacych przebiegu czy pobranego
paliwa w okre$lonym przedziale czasu.

Wykonanie powiazania kart drogowych i kart pracy sprzetu z ewidencjg czasu pracy.

Kontrola waznosci przegladéw technicznych, certyfikatow, ubezpieczen i polis.

Automatyczne alarmowanie dotyczace czasu ubezpieczen i przegladéw technicznych.

sl
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ZALACZNIK NR 2

MAGAZYN
nalezy wpisac 1 - gdy funkcjonaino$é jest i 0 - w przypadku barku funkcjonalno$ci w modufach

0/1

wycena standw i obrotéw wg zasad FIFO, LIFO lub w oparciu o manuaine wskazanie przez operatora
partii magazynowej do rozchodu.

odwzorowanie wieloetapowego cyklu tworzenia, akceptacji oraz dekretacji dokumentéw
magazynowych, ze wskazaniem oséb uprawnionych do kazdego z krokéw.

Wymagane jest automatyczne rozwigzywanie przez system problemu btedéw zaokraglen, wynikajacych
z réznicy pomigdzy wartoscig zakupu a suma wielu drobnych rozchoddw tego samego asortymentu;
integracja z systemem finansowo-ksiggowym w zakresie tworzenia dekretu na te kwote na wskazane
konta zaokraglen.

wprowadzanie dokumentéw przychodowych z zerowa ceng z mozliwoscig rozchodowania materiatéw
(przed otrzymaniem faktury z ceng zakupu).

Scista integracja dokumentéw WZ z fakturami sprzedazy.

Programowe automatyczne przeprowadzenie przeceny materiatéw i rozliczenia inwentaryzacii.

Programowe przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji wyposazenia w uzytkowaniu.

Tworzenie raportéw dla GUS w tym w oparciu o dostarczong wraz z systemem klasyfikacje PKWiU.

Tworzenie dekretéw ksiegowych na podstawie definiowalnych wzorcow dekretacyjnych.

Definiowanie uprawnier dostepu do magazynéw, dokumentow i funkcjonalnosci dla poszczegéinych
uzytkownikéw. Wymagane jest okreslanie réznego zakresu uprawnien danego uzytkownika dla réznych
magazyndw (np. petne uprawnienia dot. dokumentéw magazynowych w jednym magazynie, w innym —
tylko podglad).

Ewidencja obrotéw i stanéw wyposazenia u uzytkownikéw: podziat na grupy asortymentowe, integracja
Z operacjami rozchodéw magazynowych, definiowanie stanowiskowych norm wyposazenia, kontrola
stanéw wyposazenia u uzytkownikéw w oparciu o normy.

Kontrola stanéw wyposazenia na kartotekach pracowniczych oraz realizacja obrotu indywidualnym
wyposazeniem pracownikéw z wykorzystaniem norm stanowiskowych.

MAGAZYN OPALU

Wystawianie dokumentéw przychodéw Pz na podstawie faktur.

Wystawianie dokumentéw rozchodu Rw na podstawie raportu z CC.

Wystawianie dokumentéw korygujacych.

Wykonanie inwentaryzacji rocznej.

Generowanie raportéw i przenoszenie do EXCELA.

Podglad stanu magazynowego na dany dzier .

Podglad dokumentéw archiwalnych (z poprzednich lat).

Ewidencja obrotéw materiatéw nie tylko przychody ale i rozchody

MAGAZYN PALIW

Wystawianie dokumentdw przychodéw Pz na podstawie faktur.

Wystawianie dokumentéw rozchodu Rw na podstawie raportu wygenerowanego z raportu Xtrack

Wystawianie dokumentéw korygujgcych.

Generowanie raportéw .

Podglad stanu magazynowego na dany dzien .

Podglad dokumentdéw archiwalnych (z poprzednich lat).

Ewidencja obrotéw materiatéw nie tylko przychody ale i rozchody.

MAGAZYN TECHNICZNY

Wykonanie kart zapotrzebowar oraz zaméwien przez jednostki organizacyijne.

Niezbedny centralny stownik towaréw z podziatem na kody PKWiU oraz grupy materiatowe z
mozliwoscig dodawania nowych towardw.

Prowadzenie ewidencji kontrahentdw .

Wystawianie dokumentéw przychodéw Pz na podstawie faktur.

Wystawianie dokumentdéw rozchodu Rw na podstawie rezerwacji przez poszczegdine komdrki.

Wystawienie dokumentéw WZ, PW , oraz wystawienie Korekt do PZ,

Sporzadzanie inwentaryzacji z uwzglednieniem wszystkich pozycji materiatéw znajdujgcych sie na
stanie magazynowym

Wykonywanie raportow: 1

zestawienie obrotéw na podstawie grup klientow , stanowisk kosztow i jednostek organizacyjnych

- zestawienie warto$ciowe dokumentéw na podstawie grup klientéw, stanowisk kosztow Jjednostek
organizacyjnych

podglad stanéw magazynowych z rozbiciem na daty

- raport towardw nie wykazujgcych ruchéw

-___wykonywanie raportéw umozliwiajgcych sporzadzenie sprawozdania GUS

-__generacja kosztéw na poszczegdlne jednostki organizacyjne z rozbiciem na daty

Generowanie raportdéw do programu Excel .

Podglagd dokumentéw archiwalnych (z poprzednich lat) z mozliwoscig podgladéw na pozycje towaru jak i
réwniez dokumentdéw.,

Ewidencja obrotéw materiatéw nie tylko przychody ale i rozchody.

Podglad ewidencji kadrowej poszczegdinych pracownikéw dotyczacej przydzialu odziezy.

O —
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ZALACZNIK NR 2

FINANSE | KSIEGOWOS¢
nalezy wpisac 1 - gdy funkcjonalnosé jest i 0 - w przypadku barku funkcjonalno$ci w modutach

on

Elastyczny i definiowalny przez uzytkownika plan kont, pozwalajacy na definiowanie kont
wielocztonowych, zwigzanych z okreslonymi pojeciami, podlegajgcymi kontroli w oparciu o stowniki,
pozwalajgcy na tworzenie kont o dtugo$ci max. 60 alfanumerycznych znakow.

Automatyczne przenoszenie nazw kont analitycznych do wydrukéw i na ekran ze stownika
systemowego, po podaniu numeru konta.

Definiowalny rok obrachunkowy, z dowolng iloscig okresow obrachunkowych.

Automatyczne przenoszenie bilansu otwarcia z bilansu zamkniecia roku poprzedniego.

Definicja regut kontroli kregu kosztowego.

Sledzenie stanu rozrachunkéw, kosztéw i wynikéw, wg stanu na moment tworzenia zestawienia, bez
konieczno$ci zamkniecia ksigg biezacego miesigca.

Wieloletni system ewidencji ksiegowej.

Réwnolegta praca na dowolnej liczbie okreséw sprawozdawczych w ramach jednego okresu
obrachunkowego.

Rownolegta praca na dwdch kolejnych latach obrachunkowych bez konieczno$ci zamykania okresow
roku poprzedzajgcego rok biezacy.

kopiowanie i przenoszenie dowodéw migdzy réznymi okresami obrachunkowymi.

Stornowanie dowododw.

Kontrola dokumentu w czasie jego ewidencji (zgodnos¢ VAT, kregu kosztowego, bilansowanie sie
dowodu, kontrola numeracji).

Definiowalne przez uzytkownika mechanizmy numeracji dokumentéw, klientdw, pracownikéw
zapewniajgce ciggto$¢ numeracii.

Budowania wielu schematow ksiegowych (szablony i wzorce).

Samodzielne ustalanie regut automatycznych ksiegowan dla rejestracji kosztéw bezposrednich.

Samodzielne ustalanie regut automatycznych przeksiggowan wedtug dowolnego, definiowalnego
rozdzielnika kosztéw- dla kosztdw posrednich.

Zdefiniowanie i zastosowanie do rozksiggowan kosztéw dowolnych kryteriéw przyporzgdkowanych do
dowolnych fragmentéw kont ksiggowych — w trakcie ewidencji dokumentu.

Prognozowanie/symulowanie wynikéw finansowych za pomoca wstepnego (prébnego, tatwo
odwracalnego) ksiegowania dowoddw ksiegowych.

Dowolna definicja kont pozabilansowych.

Podglad zapiséw konta dla innych lat obrachunkowych z poziomu roku biezgcego. Poréwnania sald i
obrotéw na raporcie.

Automatyczne nadawanie nazw nowym kontom analitycznym wedtug definicji.

Kierowanie dokumentdéw do rejestréw VAT wedtug daty wptywu i terminu ptatnosci niezaleznie od
operacji na kontach ksiegowych.

Wprowadzenie faktury zakupu obejmujgcej zakup $rodka trwatego i zakupéw pozostatych jednym
dowodem ksiegowym, poprawnie ujetej w deklaraciji VAT-7.

Zdefiniowanie zestawien dla Dyrekcji, opartych o dane symulowane (jedynie wstepnie zaksiegowane
na kartotekach ksiegi gtéwnej), mozliwosé graficznej prezentacji tych wynikdw.

Prowadzenie wielu kont rozrachunkowych dla jednego kontrahenta.

Automatyczne wystawianie kompensaty rozrachunkow wzajemnych z kontrahentem.

Wystawianie wezwan do kompensaty.

Planowanie wptywow i wydatkdw na podstawie analizy nieuregulowanych rozrachunkéw wedtug
terminéw ptatnosci.

Analizy rozrachunkéw wedtug réznorodnych kryteridw.

Analiza odsetek — dla naleznosci i zobowigzan, zaréwno dla faktur zaptaconych jak i niezaptaconych.

Rozliczanie odsetek — odsetki naliczone z odsetkami zaptaconymi.

Automatyczne ksiggowanie réznic kursowych.

Kontrola poprawnoséci VAT w zarejestrowanych dokumentach.

Wydruki rejestrow VAT,

Wydruki deklaracji VAT-7 oraz informacji podsumowujgcej (UE).

Zestawienie zaptaconych faktur VAT, pomocne przy okreslaniu kwoty VAT, podlegajace zwrotowi w
przyspieszonym terminie.

Budowa hierarchicznej struktury kont kosztowych umozliwiajgcych analize kosztéw na kilku poziomach
szczegGtowosci w zakresie rodzaju i miejsc powstawania kosztow.




Dotaczenie do kazdego dokumentu dodatkowego opisu, komentarza lub innej danej, o znaczeniu
nadanym przez uzytkownika.

Automatyczne kojarzenie dokumentéw obcigzeniowych z zaptatami - w podziale na typy dokumentdw i
ich wiekowanie.

Podglad i wydruku rejestréw VAT w dowolnym momencie nawet po zamknigciu okresu
obrachunkowego w systemie finansowo ksiegowym.

Zestawienie zaptaconych faktur VAT, pomocne przy okreslaniu kwoty VAT do rozliczenia.

Zestawienie kontroli ptatnosci VAT pomocne przy okreslaniu limitu kwoty do zwrotu.

Integracja kartoteki bankéw z kartoteka kontrahentow orasz kartoteka przelewdw.

Tworzenea zestawien obrotéw i sald z kilku okreséw obrachunkowych.

Formularze podatkowe

Sprawozdania GUS — automatycznie z danych z systemu

ZESTAWIENIA ANALITYCZNE

Definiowanie dowolnego zestawienia analitycznego wykorzystujacego oprécz danych finansowych
zarejestrowanych na kontach ksiegowych réwniez dane ilosciowe.

Tworzenie nowych zestawien | wydrukéw oraz modyfikowanie istniejacych, samodzielnie przez
odpowiednio wyszkolonego operatora, wraz z mozliwoscig zapamigtania takich definicji do
wielokrotnego uzycia przez dowolnego, uprawnionego uzytkownika systemu.

Wykorzystanie funkgji finansowych opartych o dane zaksiggowane i wstepnie /prébnie zaksiegowane w
systemie.

Twaorzenie migdzy innymi takich zestawien jak: Bilans, Rachunek Zyskéw i Strat, F-01, réznego rodzaju
raportow dotyczacych kosztéw, przychoddw i wynikéw poszczegdlnych komorek.

Wykonanie analiz na konkretny dzien.

Wykonanie analizy cash flow.

Korzystanie z danych naliczonych w innych analizach (np. wskazniki wyliczone na podstawie Bilansu
lub Rachunku Zyskéw i Strat).

Przygotowywanie analiz finansowych przedstawiajgcych wskazniki ekonomiczne, poréwnanie
rzeczywistych wynikéw z zatozonymi budzetami itp.

Zestawianie i poréwnania danych z kolejnych lat.

Craficzna prezentacja wynikow obliczen i danych z systemu, w postaci wykreséw, tabel, schematéw, w
formie dostosowanej do specyfiki wybranych do prezentacji danych.

Sporzgdzanie analiz w uktadzie arkuszowym, czyli takich, na ktdre sktada sig wiele réznych informacji
liczbowych, z ktérych kazda ustalana odrgbna reguta, zdefiniowang w definicji takiej analizy.

Poréwnywanie i zestawianie warto$ci wyliczonych wedtug zadanych regut w oparciu o dane systemu z
warto$ciami wprowadzanymi recznie dla kazdej takiej wartosci (analizy realizaciji planéw, kontrola
wielkosci wskaznikéw do wartoéci zatozonych, itp.).

Definiowanie analiz wzorowanych na raportach tabel przestawnych, pozwalajgcych na definiowanie
wielu wymiaréw i miar, wraz z analizg danych wedtug wybranych przez uzytkownika kryteriéw.

Pobieranie danych do zestawien analitycznych z kilku modutdéw jednoczesénie.

Analiza kosztéw w uktadzie rodzajowym i wg MPK.

Arkusz do tworzenia Taryfy ( mozliwo$¢ symulacji i automatyczne zapamigtywanie danych przed
Zmianami)

KASA | BANK

Definiowanie dowolnej liczby kas i rachunkéw bankowych.

Prowadzenie wielu kas i rachunkdw bankowych, w tym kas walutowych w dowolnych walutach.

Obstuga wyciggéw bankowych, obstuga rachunkéw dewizowych.

Kontrola uprawnien dostepu do poszczegdlnych kas i rachunkéw bankowych.

Rejestracja dokumentéw kasowych (KP, KW, Inne wptaty/wyptaty, Bankowy Dowéd Wptaty, w
poszczegdinych kasach )

Wprowadzanie operacji kasowych przy uzyciu czytnika koddw kreskowych.

Rejestracja specyfikacji gotowki.

Rejestracja gotéwkowych faktur zakupu z zapisem do rejestru VAT oraz z zapisem na konto ksiegowe
pracownika.

Dostep do aktualnego salda i rozrachunkéw kontrahenta w trakcie wprowadzania operacji kasowej i
bankowej

Dostep do aktualnego salda odsetek kontrahenta w trakcie wprowadzania operacji kasowej i bankowej

Obstuga réznych rodzajow zaptat: petnych, czgsciowych, przedptat, zaptat do wielu rachunkéw, zaptata
kwoty faktury wraz z odsetkami, zaptata za note odsetkowa.

Wybranie pozyciji rozrachunkéw do rozliczenia z wprowadzong zaptata.

Wydruki dokumentéw kasowych, raportéw kasowych i wyciggéw bankowych.




Rejestrowanie wptat i wyptat na poszczegolnych rachunkach bankowych.

Dostep do rzeczywistych standw $rodkéw na wyciggach bankowych.

Rejestracja wptat na subkonta kontrahentéw z automatycznym ksiegowaniem plikéw otrzymanych z
banku (import wyciggéw bankowych).

Przeliczenie i przenumerowanie wyciggéw bankowych w przypadku ich niechronologicznej ewidencji.

Wspomaganie kojarzenia zaptat z fakturami.

Automatyzacja procesu dekretacji dokumentéw kasowych i bankowych przez wykorzystanie
definiowalnych rodzajéw operacji i wzorcow dekretacii.

Przygotowanie i przestanie dowoddw ksiggowych do ksiegi gtéwnej oraz zaptat do rozrachunkdw.

Dostosowanie programu do ustugi Home Banking (elektroniczne przelewy).

Opracowania definicji emisji przelewdw do réznych bankow.

Definiowanie metod importowania wyciggéw bankowych z systemu bankowosci elektronicznej.

Opracowanie wlasnych wzorcéw wydruku przelewu.

Wyrazne rozgraniczenie wprowadzania dla raportéw kasowych i wyciggéw bankowych.

Praca modutu w trybie ,jeden rok cbrachunkowy”: wyrazne rozgraniczenie obrotéw $rodkéw na
przetomie lat.

Dokumenty typu rozliczenie delegaciji i rozliczenie zaliczki utatwiajgce rozliczenia z pracownikami.

Wszystkie typy dokumentéw mogg by¢ wielopozycyjne i sg wprowadzane w trybie zatwierdzania
,wszystko albo nic".

Dostepna kartoteka wszystkich operacji wykonanych w module.

Wspétpraca z modutem Sprzedaz i Fakturowanie, ktéra dotyczy automatycznej ewidencii przy
wprowadzaniu faktur sprzedazy w powigzaniu z raportem kasowym.
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ZALACZNIK NR 2

SRODKI TRWALE
nalezy wpisac 1 - gay funkcjonalnosc jest i 0 - w przypadku barku funkcjonalno$ci w modutach

0N

Prowadzenie petnej ewidencji majatku, obejmujacej oprocz $rodkéw trwatych takze wartosci
niematerialne i prawne, inwestycje dugoterminowe, §rodki trwate w budowie itp.

Automatyczna dekretacja zmian warto$ciowych przy wykorzystaniu szablonéw ksiegowar.

Dowolne tworzenie raportéw przez uzytkownikéw tj. - ograniczanie zakreséw, dowolne porzgdkowanie i
parametryzowanie widocznych informaciji ( dowolny wybér kryteriéw wydruku), niezaleznie dla kazdego
uzytkownika.,

Definiowalne metody sposobu liczenia amortyzacji podatkowe;j i bilansowej z mozliwoscig definiowania
sezondw.

Generowanie raportéw w wybranych obszarach i zakresach (filtry dla tworzenia raportéw i wydrukéw )

Generowanie raportéw z uwzglednieniem danych z réznych okreséw sprawozdawczych (np.
01.05.2013-31.12.2014).

Automatyczne ksiggowanie kwot umorzen i amortyzaciji z wykorzystaniem szablonéw ksiegowan.

Oddzielne naliczanie amortyzacji dla celdéw ksiegowych i podatkowych.

Przenoszenie raportéw do EXCELA.

Dekretacja kwoty amortyzaciji na wiele kont kosztowych.

Definiowalne klasy podziatu majatku wg klasyfikaciji rodzajowej, podgrup i grup, ktdre moga wykraczaé
poza dotychczas stosowang Klasyfikacje Srodkéw Trwatych.

Definiowalne operacje zmiany stanéw, utatwiajace petne opisanie obrotéw w majatku trwatym.

Inwentaryzacja majgtku i jego rozliczenie w sposob uproszczony lub za pomocg spisu z natury

Inwentaryzacja majatku z wykorzystaniem czytnika kodéw kreskowych.

Automatyczne naliczanie umorzen, amortyzacji oraz amortyzacji podatkowej, wycofanie operacji oraz
ich dekretacja.

Integracja informacii o $rodku trwatym z informacjami dotyczacymi odpowiadajacym im obiektom
infrastruktury.

Tworzenie planéw amortyzacyjnych- rocznych i wieloletnich.

Opisanie $rodka przez podanie elementéw skladowych jego wyposazenia.

Generowanie wedtug ustalonych szablonéw danych do sprawozdania F-03.

Whprowadzanie zmian warto$ciowych, obliczeniowych i stownikowych dla poszczegélnych pozycii lub
grupowo.

Podtaczanie zatacznikéw do karty $rodka trwatego np. dokumentacji technicznej, wizualizacji obiektu,
rysunku technicznego itp.

Dokonywanie naliczer podatkéw i innych optat dla majatku oraz ich dekretacja.

Prowadzenie ewidencji naktadéw obcych w Srodkach Trwatych np. dofinansowanie ze srodkéw
unijnych.

MOBILNA INWENTARYZACJA SRODKOW TRAWALYCH

UZzytkowanie na urzgdzeniach przenoénych.

Przeprowadzanie szybkiej inwentaryzacji sktadnikéw majatku trwatego i przekazanie jej wynikéw do
modutu Srodki Trwate.

Prowadzenie spisu z natury poprzez odczyt kodéw kreskowych umieszczonych wezesniej na
sktadnikach majatku trwatego.
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ZALACZNIK NR 2

WINDYKACJA
naleZy wpisac 1 - gdy funkcjonalnosé jest i 0 - w przypadku barku funkcjonalnosci w modutach

on

Automatyczne naliczanie i ksiggowanie odsetek wg dowolnie zdefiniowanych modeli, z doktadnoscig do
dnia

Generowanie potwierdzen sald i wezwan do zaptaty. Oznaczenie dokumentu po wydrukowaniu.

Rozksiggowanie nadpfat na poszczegéine tytuty ptatnosci.

Prowadzenie kartoteki spraw windykacyjnych z wyszczegdlnieniem rozpraw sgdowych, egzekucii,
kosztdw prowadzenia windykacji, dokumentdéw, ugdd.

Ewidencja spraw skierowanych do sadu z informacjg o kwocie.

Ustalenie iloci stopni upomnienia, nadajgc kazdemu z nich priorytet.

Automatyczne wyliczenie rat wg zdefiniowanych szablondw.

Ewidencja sgddw, komornikéw.

Wspomaganie procesu windykowania naleznosci, z rejestrowaniem kolejnych krokéw procedury
windykacyjnej, ponoszonych kosztéw windykacji, ewidencjg korespondencji, zawartych ugéd i spraw
sadowych itp..

Generowanie informacji SMS-owej o stanie zadtuzenia lub o zblizajgcym sie terminie ptatnosci.

sumal___ ]
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ZALACZNIK NR 2

CONTROLING
nalezy wpisac 1 - gdy funkcjonalnosé jest i 0 - w przypadku barku funkcjonalnosci w modutach

01

Definiowanie dowolnego zestawienia analitycznego wykorzystujgcego oprécz danych finansowych
zarejestrowanych na kontach ksiegowych réwniez dane ilosciowe- np. tworzenie sprawozdan
sktadajgcych sie ze dowolnych wskaznikéw ekonomicznych i technicznych

Tworzenie analizy cash flow.

Wykorzystanie funkgji finansowych opartych o dane zaksiggowane i wstepnie/prébnie zaksiggowane w
systemie

Tworzenia miedzy innymi takich zestawien jak: Bilans, Rachunek Zyskéw i Strat, F-01, réznego rodzaju
raportéw dotyczacych kosztdw, przychodéw i wynikéw poszczegdinych komorek.

Przenoszenia danych i raportéw do Excela

Tworzenie analiz na konkretny dzien

Pobierania danych do zestawien analitycznych z kilku modutéw jednocze$nie

Wykorzystywanie danych naliczonych w innych analizach (np. wskazniki wyliczone na podstawie
Bilansu lub Rachunku Zyskéw i Strat).

Atrakcyjne wizualne formy analizy danych — wykorzystanie tabel, wykresow, obiektow graficznych,
roznych stylow i wielkosci czcionek.

Sporzadzanie analiz w uktadzie arkuszowym, czyli takich, na ktére sktada sig wiele réznych informacii
liczbowych, z ktérych kazda ustalana odrebng regutg, zdefiniowang w definicji takiej analizy.

Graficzna prezentacja wynikéw obliczen i danych z systemu, w postaci wykreséw, tabel, schematdw, w
formie dostosowanej do specyfiki wybranych do prezentacji danych.

Analiza kosztéw w uktadzie rodzajowym i wg MPK

Planowanie wukfadzie tabelarycznym kosztéw rodzajowych kolejnego roku obrachunkowego,
mozliwoscia symulacji wynikdw , oraz poréwnaniem do lat poprzednich

Kontrola miesigcznego wykonania planéw w stosunku dla wartoéci zatwierdzonych i wybranych lat
poprzednich

Arkusz do tworzenia Taryfy ( tworzenie symulacji i automatyczne zapamietywanie danych przed
zmianami)
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ZALACZNIK NR 2

POWIADOMIENIA MASOWE
nalezy wpisac 1 - gdy funkcjonalnosé jest i 0 - w przypadku barku funkcjonalno$ci w modutach

0/1

Redagowanie a nastepnie grupowe przesytanie wiadomosci do klientéw, o ktérych informacje
przechowywane sg w Bazie Klientéw z poziomu modutu Biuro Obstugi Klienta.

Dotgczanie dowolnego formatu zatgcznikéw do przesytanych wiadomosci z poziomu systemu np.
aneks o zmianie optat, faktura, wezwanie, nota odsetkowa.

Redagowanie i wykorzystywanie przez uzytkownika szablonéw dla przesytanych seryjnie wiadomosci.

Personalizacja wysytanych wiadomosci (wplatanie w tre$¢ wiadomosci informacii typowych dla
konkretnego jej odbiorcy).

Zapamigtywanie w centralnym archiwum wszystkich przestanych klientom wiadomoséci z mozliwoscia
ich pézniejszej analizy, bez wzgledu na to, kto wiadomosci do klientéw wysytat.

Petna kontrola nad procesem wysytania faktur klientom, oddzielajaca proces tworzenia zatgcznikéw do
przesytanych wiadomoéci od procesu ich wysytania klientom.

Tworzenia i wysytania dowolnych wiadomosci email w formacie html z zatgcznikami oraz osadzonymi
plikami graficznymi.

Przejscie wytgcznie na elektroniczny obieg faktur zakupu i sprzedazy.

Mozliwo$c wspétpracy i wykorzystania e-Faktury w powiadomieniach masowych

Petna kompatybilnoéc z modutem e-BOK

Wybér sposobu powiadamiania klienta ; SMS e-mail, e-BOK, stona www
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ZALACZNIK NR 2

BIURO OBSLUGI KLIENTA
nalezy wpisac 1 - gdy funkcjonalnos¢ jest i 0 - w przypadku barku funkcjonalno$ci w modutach

01

Ewidencja petnej informacii o Klientach: Imig i Nazwisko/Nazwa, dane adresowe, w tym adres do
korespondencji, NIP/PESEL, wszystkie punkty rozliczeniowe.

Ewidencja dowolnej ilosci uméw i aneksdw dla kazdego klienta.

Podziat uméw na dowolnie zdefiniowane przez uzytkownika grupy.
Powigzanie z typem umowy domysinego wzorca wydruku umowy.

Wyszukiwanie klientéw po fragmencie nazwy, nazwiska, NIP, adresu.

Podglad petnej informacji o rozliczeniach z klientem — saldo ogdlne z wszystkich rodzajéw naleznosci i
zobowigzan klienta, salda dla poszczegdlnych rodzajéw ustug, w podziale na punkty rozliczeniowe
klienta.

Podziat odbiorcdw na grupy, z ktérych kazda zajmuje sie inny pracownik i tylko on ma uprawnienia do
wprowadzania i aktualizacji danych.

Prosty sposdb wgladu z kartoteki Klienta w szczegdtowe rozliczenia (historia wystawionych faktur,
zaptat, not odsetkowych, wezwan do zaptaty).

Okreslanie specyficznych dla wybranego klienta warunkéw $wiadczenia ustug (cenniki, rabaty, model
odsetkowy, termin ptatnoséci itp.).

Prowadzenie historii korespondencii z klientem, ewidencja reklamacji, wnioskéw i innych dokumentow
ztozonych przez klienta.

Prowadzenia korespondenciji w potgaczeniu z modutem powiadomief masowych

Przechowywanie dowolnych zatgcznikéw (np. zeskanowanych dokumentéw) zwigzanych z kartoteka
klienta, z prostym sposobem wy$wietlenia potrzebnego zalgcznika z poziomu programu.

Ewidencja w systemie innych spraw zgtoszonych przez klienta (np. telefonicznie, mailem, ustnie), ze
$ledzeniem toku zatatwienia sprawy.

Tworzenie zlecen dla stuzb technicznych celem zatatwienia sprawy (awaria, reklamacja, wniosek itp.)
zgtoszonej przez klienta.

Prowadzenie historii zmian danych w kartotece klienta (zmiana nazwy/nazwiska, adresu, punktéw
rozliczeniowych).

Definiowanie przez uzytkownika systemu dowolnych pél, grupowanych wedtug okreslonego klucza,
pozwalajgca na dotgczenie do karty klienta dowolnej informagji typu stownik, tekst, data, liczba
wykorzystywanych przy opracowaniu réznych raportéw oraz do filtrowania danych.

Whbudowany mechanizm do porzadkowania bazy klientdw, pozwalajacy np. na scalenie podwdjnie
wprowadzonych danych klienta do jednego zapisu, z zachowaniem danych zarejestrowanych dla
klienta.

Dostep do szybkiej i wszechstronnej informacii o stanie rozliczen z kontrahentami (saldo i analitycznie
wszystkie operacje finansowe, naliczenia, faktury, faktury korygujace, wptaty, sprawy windykacyjne itp).

Dostep do rozproszonych w calym systemie danych zwigzanych z klientem.

Ewidencja dokumentacji zwigzanej z klientem (umowy, sprawy, wnioski, protokoty i inne definiowalne
dokumenty).

Generowanie wydrukéw uméw i innych dokumentéw.

Szybki dostep do szczegétowych danych bilingowych (instalacje, odczyty i in.).

Zbiorcza kartoteka zatgcznikéw i obrazdw zwigzanych z Klientem.

e-BOK

Komunikowanie sig z klientami poprzez dedykowany portal internetowy www.

Wyséwietlenie przypisanych do klienta punktéw rozliczeniowych.

Uzyskanie informaciji o ogélnym saldzie i odsetkach, w tym takze w podziale na punkty rozliczeniowe.

Uzyskanie zestawienia wystawionych faktur, wraz ze szczegdtowymi informacjami o pozycjach faktur.

Wyswietlanie faktury w formie graficznej, jak oryginalny dokument (np. plik w formacie PDF).

Uzyskanie informacji o dokonanych przez klienta ptatnosciach.

Sledzenie przez Klienta stanu realizacji zgtoszonej przez niego sprawy na stronie www.

Zapewnienie catkowitego bezpieczenstwa danych systemu poprzez fizyczny rozdziat danych
Elektronicznego Biura Obstugi Klienta i danych gtéwnych systemu.

Dostep przez internet do takich informacji jak: faktury, rozliczenia, rozrachunki, salda, odczyty,
instalacje, umowy, korespondencja, sprawy.
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Podawanie za posrednictwem Elektronicznego Biura Obstugi Klienta odczytéw zapisywanych do
kartotek systemu.

Udostepnianie uméw i anekséw w postaci plikéw PDF.

Elektroniczny wniosek o udzielenie dostepu do Elektronicznego Biura Obstugi Klienta.

Uwierzytelnienie dostepu oraz zabezpieczenie poufnosci danych.

Dane Odbiorcy/Klienta

a Dane Odbiorcy/Klienta

- Login/nr klienta

Nazwa Odbiorcy/Klienta

Dane adresowe

- Adres

- adres e-malil

- Dane do korespondenc;ji

b) Punkt dostarczenia energii cieplnej

- Nazwa/Miejsce dostarczenia energii cieplnej (zamontowania licznika)

- Adres miejsca dostarczenia energii ciepinej

- Nr umowy

- Data umowy

c) Biezgce odczyty licznikow

- Data odczytu

- Stan licznika

- zmiana hasta, e-maila, telefon, itp.

Rozliczenia

a) Ptatnosci

- Filtr z podziatem na Punkt Dostarczenia Energii Cieplnej

- faktury (data wystawienia, termin ptatno$ci, kwota, forma do pobrania pdf, xls, )

- filtry (zaptacone, przeterminowane, itp.)

b) Dokumenty Ksiegowe

- Filtr (faktury, noty odsetkowe, inne)

- Wyszukiwarka/Archiwum (zakres dat)

Pliki do pobrania (wzory zgtoszenia awarii, warunki umowy, regulaminy, taryfy, itp.)

ST —
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ZALACZNIK NR 2

TARYFA
nalezy wpisac 1 - gdy funkcjonalno$c jest i 0 - w przypadku barku funkcjonalno$ci w modutach

on

Tworzenie taryfy w oparciu o dane wytworzone w innych modutach z mozliwoscia edycji i symulowania
wynikow.

Definiowania dowolnej liczby wnioskéw taryfowych

Wykorzystanie MS Excel jako $rodowiska obliczeniowego poprzez osadzenie go w oferowanym
systemie

Mozliwos¢ wersjonowania wnioskéw np. poprzez modyfikowanie wspétczynnikéw wzrostu kosztéw lub
innych danych majgcych wptyw na wyliczenia danych dla wniosku taryfowego

Wykorzystanie tych samych regut pozyskiwania danych podczas przygotowywania danych do
kolejnych wnioskéw taryfowych

Zapewnienie bezpieczenstwa i kontroli dostepu do przechowywanych wnioskéw w bazie danych
systemu giéwnego

Zapewnienie automatyzacji procesu pobierania danych z systemu | gléwnego w zakresie:

- danych zgromadzonych w Ksiedze Gtéwnej systemu ksiegowego - wg obowigzujgcego planu kont z :

uwzglednieniem grup taryfowych

- danych magazynowych na temat réznych rodzajéw paliw

- danych licznikowych z licznikéw rejestrujgcych wytworzone i sprzedane ciepto, wytworzong i zuzyta
energie elektryczng

- pozostatych danych z modutu technicznego

Definiowania planu sprzedazy na podstawie wasnych licznikéw ciepta i licznikéw odbiorcéw ciepta

Definiowania planu sprzedazy ze zrodta

Definiowania planu zakupu energii

Korzystania z planu amortyzacji przygotowywanego w modele Majatku Trwatego z podziatem na
poszczegolne grupy taryfowe
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